
АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
«БАРЫШСКИЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

03.09.2019                                                                                  №542-А
                                                                   г. Барыш                                    Экз. №__

Об утверждении административного регламента предоставления му-
ниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения» 

В соответствии со статьёй 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ
«О рекламе», Уставом муниципального образования «Барышский район» Улья-
новской области, принятого решением Совета депутатов муниципального обра-
зования «Барышский район» Ульяновской области от 19.02.2007 № 1/4,

 п о с т а н о в л я е т:
1.  Утвердить  административный  регламент предоставления  муниципаль-

ной  услуги  «Выдача  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламных
конструкций, аннулирование такого разрешения» (МБУ «Управление архитек-
туры и строительства») (приложение 1).

2. Признать утратившим силу постановление № 1499-А от 16.12.2014г. об
утверждении административных регламентов (МБУ «Управление архитектуры
и строительства МО «Барышский район») пункт 1.3 о «выдаче разрешения на
установку рекламных конструкций».

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после
дня его официального опубликования. 

Глава администрации                                                                          Терентьев А.В.

Кузнецова Е.Н.
22-9-28
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                УТВЕРЖДЁН
Постановлением администрации 
          МО «Барышский район»
         от   03.09.2019г. №542-А 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешения на

установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование
такого разрешения»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок предо-
ставления МБУ «Управление архитектуры и строительства» (далее – уполномо-
ченный орган) муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и
эксплуатацию рекламных конструкций, расположенных на территории МО «Ба-
рышский район» и аннулированию такого разрешения (далее – муниципальная
услуга, административный регламент).

Действие настоящего административного регламента не распространяется
на порядок выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на не-
движимом имуществе, находящемся в государственной собственности или на
земельном участке, государственная собственность на котором не разграниче-
на.

1.2. Описание заявителей

Муниципальная услуга  предоставляется  физическому или юридическому
лицу  (за  исключением  государственных  органов  и  их  территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориаль-
ных  органов,  органов  местного  самоуправления)  -  владельцу  рекламной
конструкции  (собственнику  рекламной  конструкции  либо  иному  лицу,
обладающему вещным правом на рекламную конструкцию или правом владе-
ния и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее соб-
ственником) (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанной
услуги, в том числе на официальном сайте уполномоченного органа в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 



официальный сайт уполномоченного органа), а также с использованием
федеральной  государственной  информационной  системы  «Единый  портал
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал),
государственной  информационной  системы  Ульяновской  области  «Портал
государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» (да-
лее – Региональный портал).

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется уполномоченным органом:

при личном устном обращении заявителей;
по телефону;
путём направления ответов на письменные обращения, направляемые в

уполномоченный орган по почте;
путём направления ответов на электронные обращения, направляемые в

уполномоченный орган по адресу электронной почты;
путём размещения информации на официальном сайте уполномоченного

органа. 
посредством  размещения  информации  на  Едином  портале  (https://

www.gosuslugi.ru/);
посредством размещения информации на Региональном портале (https://

pgu.ulregion.ru/);
посредством  размещения  материалов  на  информационных  стендах  в

местах предоставления муниципальной услуги, оборудованных в помещениях,
предназначенных для приёма граждан, в том числе в областном государствен-
ном  казённом  учреждении  «Корпорация  развития  интернет-технологий  –
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг в Ульяновской области» (далее – ОГКУ «Правительство для граж-
дан»).

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч-
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных
и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр).

На  официальном  сайте  уполномоченного  органа,  а  также  на  Едином
портале, Региональном портале размещена следующая справочная информация:

место нахождения и график работы уполномоченного органа, его струк-
турного  подразделения,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  органов
государственной власти, участвующих в предоставления муниципальной услу-
ги, а также ОГКУ «Правительство для граждан»;

справочные  телефоны уполномоченного  органа,  его  структурного  под-
разделения, предоставляющего муниципальную услугу, органов государствен-
ной  власти,  участвующих  в  предоставления  муниципальной  услуги,  ОГКУ
«Правительство для граждан».

адрес  официального  сайта,  адрес  электронной  почты  и  (или)  формы
обратной  связи  уполномоченного  органа,  органов  государственной  власти,
участвующих  в  предоставления  муниципальной  услуги,  адрес  официального
сайта ОГКУ «Правительство для граждан» в информационно-
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телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт ОГ-
КУ «Правительство для граждан»).

Справочная  информация  размещена  на  информационном  стенде,  или
иных  источниках  информирования,  которые  оборудованы  в  доступном  для
заявителей месте предоставления муниципальной услуги, максимально замет-
ны, хорошо просматриваемы и функциональны.

На  информационных  стендах  и  иных  источниках  информации  ОГКУ
«Правительство для граждан» в секторе информирования и ожидания или в сек-
торе приёма заявителей размещается актуальная и исчерпывающая информа-
ция, которая содержит, в том числе:

режим работы и адрес ОГКУ «Правительство для граждан», его обособ-
ленных подразделений;

справочные телефоны; 
адрес официального сайта и адрес электронной почты уполномоченного

органа;
порядок предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламных
конструкций, аннулирование такого разрешения.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Администрация  МО  «Барышский  район»  в  лице  муниципального
бюджетного учреждения «Управление архитектуры и строительства» МО «Ба-
рышский район» (далее – Уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги в части выдачи раз-
решения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций является:

1)  разрешение  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции,
составленное по форме,  указанной в приложении № 2 к административному
регламенту;

2) решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции (в виде постановления уполномоченного органа).

Результатом предоставления муниципальной услуги в части аннулирова-
ния разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являет-
ся:

1) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции (в виде постановления уполномоченного органа).



Документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги
подписывается Главой администрации МО «Барышский район» или должност-
ным лицом, исполняющим его обязанности (далее – Руководитель уполномо-
ченного органа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок  выдачи  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции ̶ в течение двух месяцев со дня подачи заявления и необходимых
документов.

Срок аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции» – в течение месяца со дня направления документа, указанного в
пункте 2.6.2 настоящего административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещён на официальном сайте уполномоченного органа, на
Едином портале и Региональном портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги

2.6.1.  Для  выдачи  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  ре-
кламной конструкции необходимо: 

1. заявление (приложение № 1 к административному регламенту);
2. проект рекламной конструкции разработанный в соответствии с прави-

лами размещения и содержания информационных конструкций на территории
муниципального образования «Барышский район» Ульяновской области, утвер-
жденными  постановлением  №86-А  от  20.02.2018г.  (заявитель  представляет
самостоятельно); 

3.  информация,  подтверждающая  оплату  государственной  пошлины
(заявитель  вправе  представить  по  собственной  инициативе,  запрашивается  в
Государственной информационной системы о государственных и муниципаль-
ных платежах (далее – ГИС ГМП).

4. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для
юридических лиц (заявитель вправе представить по собственной инициативе,
запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации);

5.  выписка  из  Единого  государственного  реестра  индивидуальных
предпринимателей (для физических лиц) (заявитель вправе представить по соб-
ственной  инициативе,  запрашивается  в  Федеральной  налоговой  службе  Рос-
сийской Федерации.);



6. договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в слу-
чае заключения договора с уполномоченным органом заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе, находится в распоряжении уполномоченного
органа. В иных случаях заявитель представляет самостоятельно);

7.  подтверждение  в  письменной  форме  или  в  форме  электронного
документа  с  использованием  Регионального  портала  согласия  собственника
земельного участка, здания или иного недвижимого имущества к которому при-
соединяется  рекламная  конструкция,  лица,  управомоченного  собственником
такого  имущества,  или  иных  правообладателей  (обладающих  правом  хозяй-
ственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным пра-
вом), лица, с которым заключен договор доверительного управления (заявитель
представляет  самостоятельно).  В  случае,  если  заявитель  не  представил
документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной иници-
ативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной
или муниципальной собственности, уполномоченный орган запрашивает сведе-
ния о наличии такого согласия в Агентстве государственного имущества Улья-
новской области или находится в распоряжении уполномоченного органа.

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необ-
ходимо использование общего имущества собственников помещений в много-
квартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников,
является  протокол  общего  собрания  собственников  помещений  в  много-
квартирном доме. 

Сведения,  указанные в  подпунктах 3-5  запрашиваются  уполномоченным
органом с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия.

2.6.2.  Для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию
рекламной конструкции направляется уведомление от владельца рекламной
конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использова-
ния разрешения, которое содержит: наименование владельца, фамилия, имя, от-
чество (при наличии) - для граждан, полное наименование организации - для
юридических лиц; адрес земельного участка, здания, недвижимого имущества,
к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции
или уведомление о прекращение договора заключенного между собственником
или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции
с  приложением документа,  подтверждающего  прекращение договора,  заклю-
ченного между собственником или владельцем недвижимого имущества и вла-
дельцем рекламной конструкции (далее – уведомление).



2.7.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приёме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предостав-
ления  муниципальной  услуги,  законодательством  Российской  Федерации  не
предусмотрено. 

2.8.  Исчерпывающий  перечень  оснований  для  приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги

Основаниями  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги  яв-
ляются:

1) несоответствие  проекта  рекламной  конструкции  и  ее
территориального  размещения  требованиям  технического  регламента,
установленного  Государственным  стандартом  Р  52044-2003  «Наружная
реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских
поселений.  Общие  технические  требования  к  средствам  наружной
рекламы. Правила размещения»;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте
схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки ре-
кламной  конструкции  определяется  схемой  размещения  рекламных
конструкций, утверждённой постановлением администрации МО «Барышский
район» №86-А от 20.02.2018г.;

3) нарушение  требований  по  безопасности  движения  транспорта,
установленного  Государственным  стандартом  Р  52044-2003  «Наружная
реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских
поселений.  Общие  технические  требования  к  средствам  наружной
рекламы. Правила размещения»;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки
поселения или городского;

5)  нарушение  требований  законодательства  Российской  Федерации  об
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, их охране и использовании, установленных Федеральным
законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятни-
ках истории и культуры народов) Российской Федерации»;

6)  нарушение  требований,  выразившихся  в  заключении  договора  на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, зда-
нии или ином недвижимом имуществе,  находящимся в государственной или
муниципальной собственности, без проведения торгов (в форме аукциона или
конкурса);

7)  нарушение  требований,  выразившихся  в  заключении  договора  на
установку  и  эксплуатацию рекламной  конструкции  по  итогам  конкурса  или
аукциона на заключение договора на установку рекламной конструкции по 



истечении  срока  действия  договора  на  установку  и  эксплуатацию  ре-
кламной конструкции; 

8) нарушение требований законодательства, при заключении договора на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции с единственным участником
аукциона или конкурса;

9) непредставление всех требующихся документов или сведений, указан-
ных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента.

Основания для отказа в аннулировании разрешения на установку и экс-
плуатацию рекламной конструкции отсутствуют.

В  случае  устранения  обстоятельств,  послуживших  основаниями  для
отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе вновь обра-
титься с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и необходимым
пакетом документов.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-
ниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных
федеральными законами,  принимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ульяновской области,  муниципальными правовыми
актами

В соответствии с пунктом 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса
Российской  Федерации  за  предоставление  муниципальной  услуги  взимается
государственная пошлина в размере пяти тысяч рублей. 

Аннулирование  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции  предоставляется  без  взимания  государственной  пошлины  или
иной платы.

Оплата государственной пошлины в электронной форме не предусмотре-
на.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди заявителем при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги,  а также при получении результата
предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.



2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги

Регистрация  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  осу-
ществляется в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления в
уполномоченный орган.

2.12.  Требования  к  помещениям,  в  которых  предоставляются  му-
ниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении  муниципальной  услуги,  информационным  стендам  с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предо-
ставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению до-
ступности  для  инвалидов  указанных  объектов  в  соответствии  с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов

2.12.1.  Помещения,  предназначенные  для  ознакомления  заявителей  с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставле-
ния  муниципальной  услуги  соответствует  оптимальному  восприятию  этой
информации заявителями.

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями здоровья поме-
щения  оборудованы  пандусами,  специальными  ограждениями  и  перилами,
обеспечивающими  беспрепятственное  передвижение  и  разворот  инвалидных
колясок,  столы  размещаются  в  стороне  от  входа  для  беспрепятственного
подъезда  и  разворота  колясок.  Обеспечивается  допуск  сурдопереводчика  и
тифлосурдопереводчика.

2.12.2. Кабинеты приёма заявителей оборудованы информационными таб-
личками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специ-

алиста, предоставляющего муниципальную услугу;
графика работы.
2.12.3.  Места  ожидания  в  очереди  на  представление  или  получение

документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкет-
ками), места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
оборудованы столами (стойками),  стульями,  обеспечены канцелярскими при-
надлежностями, справочно–информационным материалом, образцами заполне-
ния документов, формами заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
возможность получения заявителем информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги на официальном сайте уполномоченного органа, Едином
портале, Региональном портале;



возможность получения муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство
для граждан» (в части подачи заявления и документов, получения результата
предоставления  муниципальной  услуги),  на  Региональном  портале  (в  части
подачи заявления, получения информации о ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, получения результата);

отношение  общего  числа  заявлений  о  предоставлении  муниципальной
услуги,  зарегистрированных в течение отчётного периода,  к количеству при-
знанных обоснованными в этот же период жалоб от заявителей о нарушении
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

возможность записи на приём для подачи запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в уполномоченный орган (при личном посещении либо по
телефону);

возможность записи на приём для подачи запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» (при личном посе-
щении, по телефону либо на официальном сайте).

Количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными  лицами  упол-
номоченного органа, работниками его структурного подразделения при предо-
ставлении муниципальной услуги составляет не более двух.

Продолжительность взаимодействия – не более 30 минут.

2.14.  Иные  требования,  в  том  числе  учитывающие  особенности
предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в ОГКУ «Прави-
тельство  для  граждан»  в  части  подачи  заявления  и  документов,  получения
результата предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная  услуга  не  предоставляется  по  экстерриториальному
принципу.

Предоставление  муниципальной  услуги  посредством  комплексного  за-
проса в ОГКУ «Правительство для граждан» осуществляется.

Возможность  предоставления  муниципальной  услуги  в  электронной
форме через Региональный портал осуществляется в части приёма заявлений,
отслеживания  хода  предоставления  муниципальной  услуги,  получения
информации о результате предоставления муниципальной услуги в личном ка-
бинете Регионального портала, получения результата, оценки качества предо-
ставления услуг, полученных в электронной форме.

Подача уведомления об аннулирование в электронной форме через Регио-
нальный портал не предусмотрена.

При подаче посредством Регионального портала заявление подписывает-
ся простой электронной подписью.

Для предоставления  муниципальной услуги ОГКУ «Правительство  для
граждан» не привлекает иные организации, предусмотренные частью 1.1 статьи
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг» (далее – 



организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципаль-
ной услуги).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения административных процедур в электронной форме,  а
также  особенности  выполнения  административных  процедур  в
многофункциональном центре

3.1. Исчерпывающие перечни административных процедур
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур предо-

ставления муниципальной услуги в уполномоченном органе.
3.1.1.1. В части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию ре-

кламной конструкции:
1)  Приём  и  регистрация  заявления  о  предоставлении  муниципальной

услуги должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим приём
документов, и направление его на резолюцию Руководителю уполномоченного
органа.

2) Проверка комплектности документов, формирование и направление за-
проса документов (их копий или сведений, содержащихся в них), в органы ис-
полнительной власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3) Подготовка проекта результата муниципальной услуги (разрешения на
установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции  либо  мотивированного
отказа  в  выдаче  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции) уполномоченного органа и направление его на согласование.

4)  Согласование  проекта  результата  предоставления  муниципальной
услуги.

5) Подписание результата предоставления муниципальной услуги Руко-
водителем уполномоченного органа.

6)  Уведомление заявителя о готовности результата  предоставления му-
ниципальной услуги.

7) Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.1.1.2. В части аннулирования разрешения на установку и эксплуа-

тацию рекламной конструкции:
1) Приём и регистрация уведомления должностным лицом уполномочен-

ного органа, осуществляющим приём документов, и направление его на резо-
люцию Руководителю уполномоченного органа.

2) Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги.
3)  Согласование  проекта  результата  предоставления  муниципальной

услуги.
4) Подписание результата предоставления муниципальной услуги Руко-

водителем уполномоченного органа.
5)  Уведомление заявителя о готовности результата  предоставления му-

ниципальной услуги.
6) Выдача результата предоставления муниципальной услуги.



3.1.2.  Исчерпывающий  перечень  административных  процедур  при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

1)  предоставление в  установленном порядке  информации заявителям и
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2)  подача  запроса  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием
такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов упол-
номоченным органом, либо подведомственной уполномоченному органу орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использо-
ванием информационно-технологической и коммуникационной инфраструкту-
ры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие уполномоченного органа с органами государственной
власти,  иными органами  местного  самоуправления,  организациями,  участву-
ющими в предоставлении муниципальных услуг: не осуществляется;

5)  получение  заявителем  результата  предоставления  муниципальной
услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6)  иные  действия,  необходимые  для  предоставления  муниципальной
услуги: не осуществляются.

3.1.3.  Исчерпывающий  перечень  административных  процедур,  вы-
полняемых ОГКУ «Правительство для граждан»:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предостав-
лением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

2) приём запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3)  формирование  и  направление  многофункциональным  центром  меж-
ведомственного  запроса  в  органы  исполнительной  власти,  иные  органы
государственной власти Ульяновской области, органы местного самоуправле-
ния муниципальных образований Ульяновской области, организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги: не осуществляется;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в
том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содер-
жание электронных документов, направленных в многофункциональный центр
по  результатам  предоставления  муниципальных  услуг  уполномоченным
органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле  и  заверение  выписок  из  информационных  систем  уполномоченного
органа;

5) иные процедуры не осуществляются. 
          6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услу-
ги.



3.1.4.  Исчерпывающий  перечень  административных  процедур,  вы-
полняемых при исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

1) приём и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) оши-
бок,  допущенных в  документах,  выданных  в  результате  предоставления  му-
ниципальной услуги;

2)  рассмотрение  поступившего  заявления  об  исправлении  опечаток  и
(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги, выдача исправленного документа.

3.2.  Порядок  выполнения  административных  процедур  при  предо-
ставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе:

3.2.2. В части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции:

3.2.2.1. Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной
услуги должностным лицом уполномоченного органа, осуществляющим приём
документов, и направление его на резолюцию Руководителю уполномоченного
органа.

Юридическим  фактом,  инициирующим  начало  административной
процедуры, является поступление заявления о предоставлении муниципальной
услуги.

Заявитель обращается в приёмную к специалисту, осуществляющему при-
ём документов, и представляет ему заявление о предоставлении муниципальной
услуги, составленное по форме, предусмотренной приложением № 1 к настоя-
щему административному регламенту с указанием всех прилагаемых докумен-
тов.

Заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  со  всеми  прилага-
емыми документами может быть направлено почтой.

Специалист учреждения, принимает и регистрирует заявление в журнале
для регистраций заявлений в течение одного рабочего дня и передает заявление
с пакетом документов (при наличии) Руководителю уполномоченного органа на
резолюцию.

Поступившее заявление и приложенные документы отписываются Руко-
водителем уполномоченного органа и направляются уполномоченному специа-
листу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих
дня.

Результатом  административной  процедуры  является  передача  заявления
исполнителю по резолюции.

3.2.2.2. Проверка комплектности документов, формирование и направление
запроса документов (их копий или сведений, содержащихся в них), в органы
государственной власти, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги.



Юридическим  фактом,  инициирующим  начало  административной
процедуры, является поступление заявлений о предоставлении муниципальной
услуги.

Специалист, проверяет наличие (комплектность) и правильность оформле-
ния документов.

В случае, если заявителем не представлены документы, указанные в пунк-
те 2.6 (которые заявитель вправе представить) административного регламента:

1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (для
юридических  лиц)  –  запрашиваются  в  Федеральной  налоговой  службе  Рос-
сийской Федерации.

2.  Сведения  из  Единого  государственного  реестра  индивидуальных
предпринимателей  (для  физических  лиц)  −  запрашиваются  в  Федеральной
налоговой службе Российской Федерации.

3.  Сведения  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости − за-
прашиваются в Управлении Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии по Ульяновской области с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия);

4.  Договор  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной  конструкции  (на-
ходится в распоряжении уполномоченного органа)».

5. Проверка оплаты осуществляется должностным лицом, ответственным
за предоставление муниципальной услуги, с помощью системы ГИС ГМП.

6. Подтверждение согласия собственника земельного участка, здания или
иного недвижимого государственного или муниципального имущества к кото-
рому  присоединяется  рекламная  конструкция  (сведения  запрашиваются  в
Агентстве государственного имущества Ульяновской области или находится в
уполномоченном органе).

Специалист  запрашивает  в  порядке  межведомственного  информацион-
ного взаимодействия сведения о согласии собственника.

Межведомственный  запрос  о  представлении  документов  и  (или)
информации, для предоставления муниципальной услуги должен содержать:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомствен-
ный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется
межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой не-
обходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется,
номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4)  указание  на  положения  нормативного  правового  акта,  которыми
установлено представление документа и (или) информации, необходимых для
предоставления  муниципальной  услуги,  и  указание  на  реквизиты  данного
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информа-
ции, установленные административным регламентом предоставления муници-



пальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми
актами как необходимые для представления таких документа и (или) информа-
ции;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный
запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и напра-

вившего  межведомственный  запрос,  а  также  номер  служебного  телефона  и
(или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия.
Сведения,  указанные  в  пунктах  1-3  запрашиваются  уполномоченным

органом с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомствен-
ного электронного взаимодействия.

Срок предоставления запрашиваемых сведений (в виде выписки) из пунк-
тов 1-2,6 не более 5 рабочих дней.

Срок предоставления запрашиваемых сведений (в виде выписки) из пунк-
та 3 не более 3 рабочих дней.

Специалист, проводит проверку соответствия:
проекта  рекламной  конструкции  и  её  территориального  размещения

требованиям технического регламента;
установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения

рекламных  конструкций  (в  случае  если  место  установки  рекламной
конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

соблюдения требований нормативных актов по безопасности движения
транспорта;

соблюдения  внешнего  архитектурного  облика  сложившейся  застройки
поселения или городского округа;

соблюдения  требований  законодательства  Российской  Федерации  об
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, их охране и использовании;

соблюдения требований,  при заключении договора на установку и экс-
плуатацию рекламной конструкции по итогам торгов (в форме аукциона или
конкурса).

соблюдения предельных сроков  заключения договора  на  установку  ре-
кламных конструкций» (при наличии договора);

оплаты государственной пошлины.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 14 рабочих

дней.
Результатом административной процедуры является проведение проверки

на соответствие требованиям законодательству Российской Федерации.

3.2.2.3.  Подготовка  проекта  результата  предоставления  муниципальной
услуги (разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо
подготовку проекта постановления о принятии решения об отказе в выдаче раз-



решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) и направление
его на согласование.

Юридическим фактом начала административной процедуры является от-
сутствие или наличие оснований для отказа в выдаче разрешения.

В  случае  отсутствия  оснований  для  отказа  в  выдаче  разрешения  на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции, предусмотренных пунктом
2.8 настоящего административного регламента, должностное лицо, ответствен-
ное за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня
проведение проверки на соответствие требованиям законодательству, оформля-
ет разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Разрешение  выдается  на  каждую рекламную конструкцию на  срок  дей-
ствия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В случае,
если владелец рекламной конструкции является собственником недвижимого
имущества,  к  которому  присоединяется  рекламная  конструкция,  разрешение
выдается на срок, указанный в заявлении, при условии соответствия указанного
срока предельным срокам, которые установлены Ульяновской областью и на
которые могут заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных
конструкций,  а  разрешение  в  отношении временной рекламной конструкции
(рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функцио-
нальным назначением и  местом установки  (строительные сетки,  ограждения
строительных площадок, мест торговли и подобных мест, аналогичные техни-
ческие средства) - на срок, указанный в заявлении, но не более чем на двена-
дцать месяцев. 

В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник
земельного  участка,  здания  или  иного  недвижимого  имущества,  к  которому
присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее
информационного  поля,  место  установки  рекламной  конструкции,  срок  дей-
ствия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные
сведения. Разрешение является действующим до истечения указанного в нем
срока действия либо до его аннулирования или признания недействительным.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципаль-
ной услуги, в течение 5 рабочих дней с момента проведение проверки на соот-
ветствие требованиям законодательству, готовит проект постановления о при-
нятии решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции (с указанием причин отказа).

Максимальный срок выполнения административной процедуры 5 рабо-
чих дней.

Результатом данной административной процедуры является  подготовка
проекта разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо

проект постановления о принятии решения об отказе в выдаче разреше-
ния на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и направление на
согласование.

3.2.2.4. Согласование проекта результата предоставления муниципальной
услуги.



Юридическим фактом начала процедуры является поступление на согла-
сование  проекта  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции либо проекта постановления о принятии решения об отказе в вы-
даче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Работником  учреждения  осуществляется  согласование  с  уполномочен-
ными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или
отказе в его выдаче.  При этом заявитель вправе самостоятельно получить от
уполномоченных органов такое согласование и представить его в орган мест-
ного самоуправления муниципального района.

Для рекламных конструкций, размещаемых на фасадах, крышах и иных
конструктивных элементах зданий, строений, сооружений, проводится согласо-
вание:

-  с  директором муниципального  бюджетного  учреждения  «Управление
архитектуры и строительства» муниципального образования «Барышский рай-
он» Ульяновской области.

Для  рекламных  конструкций,  устанавливаемых  на  земле,  проводится
согласование:

-  с  директором муниципального  бюджетного  учреждения  «Управление
архитектуры и строительства» муниципального образования «Барышский рай-
он» Ульяновской области;

- с Барышским МРЭС №5 ОАО «Ульяновская сетевая компания»;
- с Барышским отделом Управления Федеральной службы государствен-

ной регистрации, кадастра и картографии по Ульяновской области:
- с филиалом «Газпром газораспределение Ульяновск»;
- с Барышским РУС ОАО «Ростелеком»;
- с БПО филиала ОАО «МРСК Волги» - «УРС»;
- с отделом ГИБДД МО МВД России «Барышский».
При размещении рекламной конструкции в пределах дорог и улиц, а так-

же в полосе отвода и придорожной зоне дорог – с Барышским участком Кузова-
товского ДРСУ.

В случае предполагаемого размещения рекламной конструкции в преде-
лах границ территории объектов культурного наследия (с учетом схемы тер-
риториального планирования) проводится согласование с МАУК «Управление
по делам культуры и организации досуга населения» муниципального образова-
ния «Барышский район».

Работник  учреждения,  ответственный  за  согласование  размещения  ре-
кламной конструкции, направляет в порядке делопроизводства представленные
заявителем документы (копии) всем уполномоченным органам на согласование
(типовой лист согласования).

Требования согласующих уполномоченных органов к средствам наруж-
ной рекламы и местам их размещения регламентируются нормативно-техниче-
скими и правовыми документами.



В  процессе  согласования  с  директором  муниципального  бюджетного
учреждения «Управление архитектуры и строительства» муниципального обра-
зования «Барышский район» Ульяновской области определяется:

-  соответствие  проекта  рекламной  конструкции и  ее  территориального
размещения требованиям технического регламента,  в  том числе в части без-
опасности подземных коммуникаций;

-  соответствие  установки  рекламной  конструкции  в  заявленном  месте
схеме территориального планирования или генеральному плану:

- соответствие рекламной конструкции внешнему архитектурному облику
сложившейся застройки поселения или городского округа.

В процессе согласования с отделом ГИБДД МОБ ОВД по муниципаль-
ному образованию «Барышский район» определяется соответствие размещения
наружной рекламы требованиям нормативных правовых актов и технических
норм, действующих в сфере обеспечения безопасности дорожного движения.

В  процессе  согласования  с  МАУК  «Управление  по  делам  культуры  и
организации досуга населения» муниципального образования «Барышский рай-
он»  определяется  соответствие  размещения  наружной  рекламы  требованиям
законодательствам  Российской  Федерации  об  объетах  культурного  наследия
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и
использовании.

В процессе согласования с организациями, обслуживающими инженерно-
технические сети,  определяется соответствие размещения наружной рекламы
требованиям нормативных правовых актов и технических норм, действующих в
сфере  обеспечения  инженерно-технической  инфраструктурой  населенных
пунктов муниципального образования «Барышский район».

Общий срок административной процедуры – 15 рабочих дней.
Результатом  административной  процедуры  является  согласование  и

подписание  проекта  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции либо проекта постановления о принятии решения об отказе в вы-
даче  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию рекламной конструкции (по-
лучение  положительных  заключений  по  согласованию  установки  рекламной
конструкции от всех уполномоченных органов).

3.2.2.5. Подписание результата предоставления муниципальной услуги Ру-
ководителем уполномоченного органа.

Юридическим фактом начала процедуры является поступление согласован-
ного с директором МБУ «Управление архитектуры и строительства» проекта
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо проекта
постановления о принятии решения об отказе в выдаче разрешения на установ-
ку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Руководитель  уполномоченного  органа  или  должностное  лицо,  испол-
няющее его обязанности, подписывает разрешение на установку и 

эксплуатацию  рекламной  конструкции  либо  постановление  о  принятии
решения  об  отказе  в  выдаче  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  ре-
кламной конструкции в течение 1 рабочего дня.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабо-
чий день.



Результатом административной процедуры подписанное Руководителем
уполномоченного органа разрешение на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции либо постановление о принятии решения об отказе в выдаче раз-
решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2.2.6. Уведомление заявителя о готовности результата предоставления
муниципальной услуги.

Юридическим фактом начала процедуры является подписанное разреше-
ние на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановление
о принятии решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуата-
цию рекламной конструкции.

Специалист  подготавливает  уведомление  о  выдаче  разрешения  или  об
отказе  в  его  выдаче  и  направляет  с  использованием  почтовой  связи  в  день
подписания результата Руководителем уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 30 ми-
нут.

Результатом  административной  процедуры  направление  решения  в
письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

3.2.2.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Юридическим фактом начала административной процедуры является вы-

дача результата предоставления муниципальной услуги.
Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо

постановление о принятии решения об отказе в выдаче разрешения на установ-
ку и эксплуатацию рекламной конструкции выдаётся заявителю с одновремен-
ной  отметкой  о  его  выдаче  в  журнале  регистрации  выдачи  разрешения  на
установку рекламной конструкции (максимальный срок выполнения действия –
30 минут).

Максимальный срок выполнения административной процедуры 30 минут.
Результатом  административной  процедуры  является  отметка  

в журнале регистрации исходящей корреспонденции о выданном разрешении
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решении об отказе
в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2.3. В части аннулирования разрешения на установку и эксплуата-
цию рекламной конструкции:

3.2.3.1.  Приём  и  регистрация  уведомления  должностным  лицом  упол-
номоченного органа, осуществляющим приём документов, и направление его
на резолюцию Руководителю уполномоченного органа.

Основанием для начала административного действия является получение
специалистом уведомления от владельца рекламной конструкции в письменной
форме  о  своем  отказе  от  дальнейшего  использования  разрешения  (далее  −
уведомление),  указанного  в  подпункте  2.6.2.  настоящего  административного
регламента.

Заявитель  обращается  в  приёмную  к  должностному  лицу,  осу-
ществляющему приём документов, и представляет ему уведомление, в соответ-
ствии с пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента.

Уведомление может быть направлено почтой.



Специалист, принимает и регистрирует уведомление в журнале регистра-
ции течение одного рабочего дня и передает его Руководителю уполномочен-
ного органа на резолюцию.
Поступившее  уведомление  отписывается  Руководителем  уполномоченного
органа и передается специалисту,  ответственным за  предоставление муници-
пальной услуги.

Директор отписывает уведомление работнику (ведущему технику).
Максимальный  срок  выполнения  данной  административной  процедуры

составляет 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является передача уведомления

исполнителю по резолюции.
3.2.3.2.  Подготовка  проекта  результата  предоставления  муниципальной

услуги.
Результатом данной административной процедуры является направление

согласованного директором проекта постановления об аннулировании разреше-
ния на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на подпись Руко-
водителю уполномоченного органа.

3.2.3.3. Согласование проекта результата предоставления муниципальной
услуги.

Юридическим фактом начала процедуры является поступление на согла-
сование проекта постановления об аннулировании разрешения на установку и
эксплуатацию рекламной конструкции.

Для рекламных конструкций проводится согласование:
-  с  директором муниципального  бюджетного  учреждения  «Управление

архитектуры и строительства» муниципального образования «Барышский рай-
он» Ульяновской области.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабо-
чий день.

Результатом  административной  процедуры  является  согласование  и
подписание проекта постановления об аннулировании разрешения на установку
и эксплуатацию рекламной конструкции (получение согласования от всех упол-
номоченных органов).

3.2.3.4. Подписание результата предоставления муниципальной услуги Ру-
ководителем уполномоченного органа.

Юридическим фактом начала процедуры является поступление согласован-
ного  с  директором проекта  постановления  об аннулировании разрешения на
установку и эксплуатацию рекламной конструкции на подпись.

Руководитель  уполномоченного  органа  или  должностное  лицо,  испол-
няющее его обязанности, подписывает проект постановления об аннулировании
разрешения на установку рекламной и эксплуатацию конструкции в течение 1
рабочего дня.

Глава  администрации  МО  «Барышский  район»  передаёт  документ  в  МБУ
«Управление архитектуры и строительства» исполнителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 рабо-
чий день.



Результатом административной процедуры является  подписанное Руко-
водителем уполномоченного органа постановление об аннулировании разреше-
ния на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2.3.5. Уведомление заявителя о готовности результата предоставления
муниципальной услуги.

Юридическим фактом начала процедуры является подписанное постанов-
ление об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
конструкции.

Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления му-
ниципальной услуги подготавливает уведомление в письменной форме об анну-
лировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и
направляет  с  использованием  почтовой  связи  в  день  подписания  результата
предоставления  муниципальной  услуги  Руководителем  уполномоченного
органа. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 30 ми-
нут.

Результатом административной процедуры направление уведомления об
аннулировании  разрешения  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции.

3.2.3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
Юридическим фактом начала административной процедуры является вы-

дача результата муниципальной услуги.
Постановление об аннулировании разрешения на установку и эксплуата-

цию рекламной конструкции выдается заявителю должностным лицом с одно-
временной  отметкой  о  его  выдаче  в  в  журнале  регистраций  постановлений
(максимальный срок выполнения действия - 30 минут).

Максимальный срок выполнения административной процедуры 30 минут.
Результатом  административной  процедуры  является  отметка  

в журнале регистрации исходящей корреспонденции о выданном постановле-
нии об  аннулировании разрешения на  установку  и  эксплуатацию рекламной
конструкции.

3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с ис-
пользованием Единого портала,  Регионального портала,  административ-
ных процедур в соответствии с положениями статьи 10 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», а именно:

3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах: осу-
ществляется в соответствии с подпунктом 1.3.1 настоящего административного
регламента.

3.3.2.  Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и приём
такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов упол-
номоченным органом, либо подведомственному уполномоченному органу орга-
низацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использо-



ванием информационно-технологической и коммуникационной инфраструкту-
ры, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала.

Заявитель  может  подать  заявление,  подписанное  простой  электронной
подписью, в форме электронного документа через Региональный портал.

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в
электронной форме, подписанного простой электронной подписью через Регио-
нальный  портал,  заявитель,  не  позднее  7  рабочих  дней  обязан  представить
документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламен-
та, в уполномоченный орган (за исключением документов, которые он вправе
представить).

Представление документов на бумажном носителе не требуется в случае,
если документы, указанные в подпунктах 2, 6, 7 пункта 2.6.1 настоящего адми-
нистративного регламента, были предоставлены в электронной форме в момент
подачи заявления.

Документы, направляемые в электронной форме, должны соответствовать
следующим требованиям:

1. Документы направляются в виде отдельных файлов в формате doc, docx,
odt, pdf, tiff, jpeg (jpg), xls, xlsx. 

       2. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, а
наименование файла должно позволять идентифицировать документ.
       3. Качество представляемых в электронной форме документов должно поз-
волять  в  полном  объеме  прочитать  текст  документа,  распознать  реквизиты
документа должна быть обеспечена сохранность всех аутентичных признаков
подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа
бланка. 
        4. Документы в электронной форме, прикладываемые к заявлению, подпи-
сываются с использованием электронной подписи (усиленной квалифицирован-
ной  электронной  подписи)  лицами,  обладающими  полномочиями  на  их
подписание в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.3.  Получение  заявителем  сведений  о  ходе  выполнения  запроса  о
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной
услуги заявитель может получить путём отслеживания статуса заявления через
Региональный портал в личном кабинете заявителя.

3.3.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной
услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Заявитель  может  получить  результат  предоставления  муниципальной
услуги через  Региональный портал (если данный способ выбран при подаче
заявления).  Результат  предоставления  муниципальной  услуги  подписывается
усиленной  квалифицированной  электронной  подписью  Руководителя  упол-
номоченного органа и направляется в формате pdf, jpg, tiff в личный 

кабинет заявителя на Региональном портале, одновременно с уведомле-
нием о результате предоставления муниципальной услуги.

Если в качестве способа получения результата предоставления муници-
пальной  услуги  был  выбран  уполномоченный  орган,  то  в  личный  кабинет



заявителя  на  Региональном  портале  направляется  уведомление  о  результате
предоставления муниципальной услуги.

3.4. Порядок выполнения административных процедур ОГКУ «Пра-
вительство для граждан».

3.4.1.Информирование  заявителей  о  порядке  предоставления  муници-
пальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предо-
ставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о по-
рядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется путём:

размещения материалов на информационных стендах или иных источни-
ках  информирования,  содержащих  актуальную  и  исчерпывающую  информа-
цию, необходимую для получения государственной услуги, оборудованных в
секторе информирования и ожидания или в секторе приёма заявителей в поме-
щениях ОГКУ «Правительство для граждан»;

личного обращения заявителя;
по справочному телефону.
Информацию о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги заявитель может получить лично или по справочному телефону ОГ-
КУ «Правительство для граждан»: (8422) 37-31-31.

Консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги  в  ОГКУ  «Правительство  для  граждан»  осуществляется  при  личном
обращении заявителя либо по справочному телефону согласно графику работы
ОГКУ «Правительство для граждан».

3.4.2. Приём запросов заявителей о предоставлении муниципальной услу-
ги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги.

Основанием для начала административной процедуры является поступле-
ние заявления и документов в ОГКУ «Правительство для граждан».

Заявителю, подавшему заявление, выдаётся расписка (опись) в получении
заявления и прилагаемых к нему документов с указанием их перечня, даты и
времени получения. 

ОГКУ «Правительство для граждан» обеспечивает передачу заявлений на
бумажном носителе с  приложением всех принятых документов по реестру в
уполномоченный орган в срок не позднее рабочего дня, следующего за днём
приёма документов в ОГКУ «Правительство для граждан» от заявителя.

Уполномоченный орган обеспечивает регистрацию заявления, принятого
от ОГКУ «Правительство для граждан» в день поступления.

Днём  приёма  представленных  заявителем  заявления  и  необходимых
документов является день получения таких заявлений и документов уполномо-
ченным органом от ОГКУ «Правительство для граждан».

3.4.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих



содержание электронных документов, направленных в многофункциональный
центр по результатам предоставления муниципальных услуг уполномоченным
органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носи-
теле и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

Основанием для начала административной процедуры является получен-
ное от уполномоченного органа подписанного разрешения либо постановления
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган обеспечивает передачу результата предоставле-
ния муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» не позднее 1
рабочего дня до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

ОГКУ «Правительство для граждан» обеспечивает хранение полученных
от уполномоченного органа документов, предназначенных для выдачи заявите-
лю (представителю заявителя) в течение 30 календарных дней со дня получения
таких документов.

При  личном  обращении  заявителя  (представителя  заявителя)  работник
ОГКУ  «Правительство  для  граждан»,  ответственный  за  выдачу  документов,
обеспечивает выдачу документов по результатам предоставления муниципаль-
ной  услуги  при  предъявлении  заявителем  документа,  удостоверяющего  лич-
ность, в случае обращения представителя заявителя, также наличие документа,
подтверждающего его полномочия, с проставлением подписи в расписке (опи-
си).

В случае, если заявитель не получил результат предоставления муници-
пальной услуги по истечении тридцатидневного срока, ОГКУ «Правительство
для граждан» передаёт по реестру невостребованные документы в уполномо-
ченный орган.

3.4.4. Иные действия.
Представление интересов уполномоченного органа при взаимодействии с

заявителями и предоставление интересов заявителя при взаимодействии с упол-
номоченным органом.

3.5.  Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах.

3.5.1. Приём и регистрация заявления об исправлении допущенных опе-
чаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах

В случае выявления заявителем допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе 

(далее – опечатки и (или) ошибки), заявитель вправе обратиться в упол-
номоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги
документах (далее – заявление).

Основанием для  начала  административной процедуры по  исправлению
опечаток и (или) ошибок, является поступление в уполномоченный орган заяв-
ления.



При  обращении  за  исправлением  опечаток  и  (или)  ошибок  заявитель
представляет:

заявление;
документы, имеющие юридическую силу и содержащие правильные дан-

ные;
выданный уполномоченным органом по результатам предоставления му-

ниципальной услуги документ, в котором содержатся допущенные опечатки и
(или) ошибки.

Заявление в свободной форме должно содержать: фамилию, имя, отчество
(последнее  –  при  наличии)  заявителя,  почтовый  индекс,  адрес,  контактный
телефон,  указание способа информирования о готовности результата,  способ
получения результата (лично, почтовой связью).

Заявление и документ, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки,
представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и
(или) ошибками, специалистом делаются копии этих документов);

через  организацию  почтовой  связи  (заявителем  направляются  копии
документов с опечатками и (или) ошибками).

Приём и регистрация заявления осуществляется в соответствии с пунктом
3.2.1 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составля-
ет 1 рабочий день.

3.5.2.  Рассмотрение  поступившего  заявления,  выдача  исправленного
документа.

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  за-
регистрированное заявление и представленные документы.

Заявление с визой Руководителя уполномоченного органа передается на
исполнение специалисту.

Специалист рассматривает  заявление и прилагаемые документы и при-
ступает к исправлению опечаток и (или) ошибок, подготовке нового исправлен-
ного документа.

При исправлении опечаток и (или) ошибок не допускается:
изменение содержания документов, являющихся результатом предостав-

ления муниципальной услуги;
внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов,

которые не  были представлены при подаче  заявления  о  предоставлении му-
ниципальной услуги.

Оформление нового исправленного документа осуществляется в порядке,
установленном  в  подпункте  3.2.4  пункта  3.2  настоящего  административного
регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составля-
ет не более 5 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган заяв-
ления.



Результатом выполнения административной процедуры является  новый
исправленный документ.

Выдача заявителю нового исправленного документа осуществляется в те-
чение одного рабочего дня.

Способом фиксации результата  процедуры является  выдача  нового ис-
правленного документа, оформленного в виде официального письма, подписан-
ного Руководителем уполномоченного органа.

Оригинал  документа,  в  котором  содержатся  допущенные  опечатки  и
(или)  ошибки,  после  выдачи  заявителю  нового  исправленного  документа
подлежит утилизации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-
нением ответственными должностными лицами, муниципальными служащими
положений административного регламента и иных нормативных правовых ак-
тов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностным
лицом, предоставляющим муниципальную услугу, положений настоящего ад-
министративного  регламента,  иных  нормативных  правовых  актов,  устанав-
ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществля-
ется директором МБУ «Управление архитектуры и строительства».

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок  полноты и  качества  предоставления  муниципальной услуги,  в  том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги.

4.2.1. В целях осуществления контроля за соблюдением и исполнением
должностным  лицом  положений  настоящего  административного  регламента,
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, уполномоченным органом проводят проверки по
полноте и качеству предоставления муниципальной услуги структурным под-
разделением уполномоченного органа.

Проверки  полноты  и  качества  предоставления  муниципальной  услуги
осуществляются на основании законодательства Российской Федерации.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся на основании планов работы структурного под-
разделения уполномоченного органа с периодичностью не более двух раз в год.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее
выявленных  нарушений,  а  также  в  случае  жалоб  на  действия  (бездействие)
должностного лица структурного подразделения, ответственного за предостав-
ление муниципальной услуги.

4.3.  Ответственность  должностных  лиц,  муниципальных  служащих  за
решения  и  действия  (бездействие),  принимаемые  (осуществляемые)  в  ходе
предоставления муниципальной услуги.



4.3.1. Должностное лицо несёт персональную ответственность за наруше-
ние порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии со статьёй
25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях.

4.3.2. Должностное лицо несёт персональную ответственность за предо-
ставление муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядка предоставле-
ния муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность должностного лица определяется в
его служебном контракте в соответствии с требованиями законодательства Рос-
сийской Федерации.

4.4.  Положения,  характеризующие  требования  к  порядку  и  формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций.

4.4.1.  Порядок  и  формы  контроля  за  предоставлением  муниципальной
услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффек-
тивности) директором МБУ «Управления архитектуры и строительства» осу-
ществляется  анализ  
результатов проведённых проверок предоставления муниципальной услуги, на
основании которого должны приниматься необходимые меры по устранению
недостатков в организации предоставления муниципальной услуги.

4.4.2.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
граждан  (объединений,  организаций)  осуществляется  в  порядке  и  формах,
установленных законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) уполномоченного органа, многофункционального цен-
тра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муници-
пальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых
(осуществленных)  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  (далее  –
жалоба).

Заявитель вправе подать жалобу на действие (бездействие) и (или) реше-
ние, принятое (осуществлённое) в ходе предоставления муниципальной услуги
уполномоченным  органом,  его  должностным  лицом,  либо  муниципальным
служащим, а  также работника  ОГКУ «Правительства  для граждан» (далее  –
жалоба).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалобы  на  решения  и  (или)  действия  (бездействие)  муниципальных
служащих  уполномоченного  органа  рассматриваются  Руководителем  упол-
номоченного органа.



Жалобы на решение и (или) действие (бездействие) Руководителя упол-
номоченного органа рассматриваются Руководителем уполномоченного органа.

Жалобы  на  решение  и  (или)  действия  (бездействие)  работника  ОГКУ
«Правительства для граждан» рассматриваются руководителем ОГКУ «Прави-
тельство для граждан».

Жалобы на решение и (или) действия (бездействие) руководителя ОГКУ
«Правительство  для  граждан»  рассматривается  Правительством Ульяновской
области.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с  использованием Единого портала,  Регионального
портала.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут
получить на информационных стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги, на официальном сайте уполномоченного органа, на Едином порта-
ле, Региональном портале.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного  (внесудебного)  обжалования  решений  и  действий  (бездействия)
уполномоченного  органа,  многофункционального  центра,  организаций,  осу-
ществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их
должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Кодекс Ульяновской области об административных правонарушениях;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»;
постановление  Правительства  Российской  Федерации  от  20.11.2012  №

1198  «О  федеральной  государственной  информационной  системе,  обеспе-
чивающей процесс досудебного (внесудебного)  обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг».

5.5. Информация, указанная в пунктах 5.1 – 5.4 настоящего администра-
тивного регламента размещена на:

официальном  сайте  уполномоченного  органа,  Едином  портале,  Регио-
нальном портале.



                                                                                      Приложение № 1
к административному регламенту

В ___________________________
___________________________
___________________________

Заявление на выдачу разрешения
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

1.Заявитель
______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан, полное
____________________________________________________________________
наименование организации - для юридических лиц, его почтовый индекс и ад-
рес)
2.  Должность,  Ф.И.О.  руководителя,  (тел.)
_____________________________________
____________________________________________________________________
Ф.И.О.  доверенного  лица,  (тел.)
_____________________________________________
____________________________________________________________________
Прошу  Вас  выдать  разрешение  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции  по  адресу
_____________________________________________________
(или имеющей адресные ориентиры)
3. Реквизиты заявителя:
Р/с____________________________ в ____________________________________
ИНН________________________________БИК___________________________
ОКОНХ_________________________ ОКПО _____________________________
4. Тип рекламной конструкции
5. Характеристика рекламной конструкции:
Ширина ____________ высота ____________ количество сторон _____________
Площадь  информационного  поля
__________________________________________
Световое  решение
______________________________________________________
Материал
______________________________________________________________
Изготовление
__________________________________________________________
5.  Срок  действия
разрешения*______________________________________________

*указывается в том случае, если владелец рекламной конструкции являет-
ся  собственником  недвижимого  имущества,  к  которому  присоединяется  ре-
кламная конструкция

6. Перечень прилагаемых документов: ___________________________________



Место получения муниципальной услуги:

Наименование ________________________________

МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ)

Заявитель ___________________ "_____"______________ 20___

Примечание: При заполнении документа исправления и подчистки не допус-
каются.



                                                                             
                                                                                 Приложение № 2
                                                                   к административному регламенту

Муниципальное образование «________________________________________» 
наименование муниципального образования

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ №
__
Выдано
________________________________________________________________
(наименование владельца, фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граж-
дан,
____________________________________________________________________
полное наименование организации - для юридических лиц, почтовый индекс и
адрес)

в лице ______________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество, руководителя)
________________________________________________________________
на  установку
_________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции)

Ширина _________ высота _______________ количество сторон _____________
площадь информационного поля ________________________________
световое решение ___________________________________________
материал ____________________________________________________________
изготовление ________________________________________________
по адресу _____________ район _________________________________________
(или имеющиеся адресные ориентиры)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование собственника земельного участка, здания,
____________________________________________________________________
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция)

на  срок  действия  договора  на  установку  и  эксплуатацию  рекламной
конструкции:________



(указывается срок)
Дата выдачи разрешения «___»________20___

Глава администрации ________ (подпись) (расшифровка подписи)


	1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента, установленного Государственным стандартом Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»;
	3) нарушение требований по безопасности движения транспорта, установленного Государственным стандартом Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»;

